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«Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау
және балаларды қабылдау» мемлекеттік қызмет көрсету  регламенті

1. Негізгі ұғымдар


1. Осы «Мектепке дейінгі білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау
және балаларды қабылдау» мемлекеттік қызмет көрсету  регламентінде (бұдан әрі - Регламент)  келесі негізгі ұғымдар қолданылады:

1) мектепке дейінгі ұйым – мектепке дейінгі тәрбие мен оқытудың жалпы білім беру бағдарламасын жүзеге асыратын білім беру ұйымы; 

2) мемлекеттік қызметті алушы – мектепке дейінгі жастағы балалардың заңды өкілдері.
2. Жалпы ережелер

    
2. Мемлекеттік қызметті  барлық типтегі және үлгідегі мектепке дейінгі ұйымдар (бұдан әрі – МДҰ), тікелей басшы кабинетінде (байланысу деректері    осы Регламенттің 1-қосымшасында көрсетілген) көрсетіледі. 


3. Көрсетілетін мемлекеттік қызмет нысаны: автоматтандырылмаған.


4. Мемлекеттік қызмет "«Білім туралы» Қазақстан Республикасының 2007 жылғы 27 шілдедегі Заңының 14-бабының 2-тармағы 1-тармақшасының негізінде, Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2012 жылғы 31 тамызындағы №1119 "Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігі, жергілікті атқарушы органдар көрсететін білім және ғылым саласындағы мемлекеттік қызмет стандарттарын бекіту туралы" қаулысына (бұдан әрі - Стандарт) сәйкес жүзеге асырылады.

5. Мемлекеттік қызмет көрсетудің аяқталу нысаны Стандарттың  1-қосымшасына сәйкес МДҰ мен заңды өкілдер арасында жасалатын шарт не болмаса мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап болып табылады.
3. Мемлекеттік қызмет көрсету тәртібіне қойылатын талаптар


6. Мемлекеттік қызмет көрсету сұрақтары және мемлекеттік қызмет көрсету барысы туралы ақпараттарды Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Осакаровка кентінің Целинная көшесі, 3а мекен-жайында орналасқан «Осакаров ауданының білім, дене шынықтыру және спорт бөлімі» мемлекеттік мекемесінде, сонымен қатар осы Регламенттің 1-қосымшасында көрсетілген мекен-жайларда орналасқан МДҰ алуға болады.

 
7. Мемлекеттік қызметті көрсету мерзімдері:

1) мемлекеттік қызметті алушы осы Регламенттің  12-тармағында айқындалған құжаттарды МДҰ-ға тапсыру және басшылардан қажетті кеңес алу сәтінен бастап – кемінде 30 минут уақытты құрайды.

2) мемлекеттік қызметті алушының өтініш берген күні сол жерде көрсетілетін мемлекеттік қызметті алғанға дейін күтудің рұқсат берілген ең көп уақыты – 30 минуттан артық емес.

3) өтініш берген күні сол жерде мемлекеттік қызметті алушыға көрсетілетін мемлекеттік қызметтің рұқсат берілген ең көп уақыты – кемінде 30 минутты құрайды.

 
8. Мемлекеттік қызмет тегін көрсетіледі.

 
9. Мемлекеттік қызмет МДҰ-ға өтініш жасаған жағдайда МДҰ басшысы белгілеген заңды өкілдерді қабылдау кестесіне сәйкес екі жұмыс күні ішінде көрсетіледі.

 
10. Мемлекеттік қызмет МДҰ ғимаратында, тікелей басшының кабинетінде көрсетіледі.

 
11. Мемлекеттік қызметті көрсету кезеңі – ол мемлекеттік қызметті алушының мемлекеттік қызметті алуға өтініш білдірген кезден мемлекеттік қызметтің нәтижесі берілгенге дейінгі кезең:

 
1) мемлекеттік қызметті алушы МДҰ басшысына құжаттар пакетін ұсыну арқылы МДҰ жүгінеді.

 
2) МДҰ басшысы  келіп түскен құжаттарды тексереді, мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесін ресімдейді, баланың заңды өкілі мен мектепке дейінгі ұйым  арасындағы шартты жасайды.

Мемлекеттік қызмет көрсету үдерісіндегі іс-әрекет
(өзара әрекет) тәртібін сипаттау

12. Мемлекеттік қызметті алу үшін мемлекеттік қызметті алушы МДҰ-ға келесі құжаттарды ұсынуы қажет:

1) ауданның білім бөлімі, ауылдық жерде – әкімдік берген жолдама;

2) баланың денсаулық паспорты;

3) эпидемиялық ортасы туралы санитарлық-эпидемиологиялық қызметтен анықтама.
        
Мектепке дейінгі ұйымдарды бос орындар бар болған жағдайда қабылдау жыл бойы жүргізіледі.


13. Шарт бланкілерін МДҰ басшысы береді.

Шарт екі данада жасалады.

Бала тіркеуден кейін мемлекеттік қызмет көрсететін МДҰ-да жалпы білім беретін оқу бағдарламаларына, бекітілген сабақ кестесіне сәйкес оқыту және күтілу құқығына ие болады.


14. Мемлекеттік қызметті алушылар (заңды өкілдер) толтырған шарт МДҰ басшысына тапсырылады (бір данасы МДҰ басшысында ақталады, екіншісі мемлекеттік қызметті алушының (заңды өкілінің) қолында қалады.


15. Мемлекеттік қызметті алушының мемлекеттік қызметті алу үшін қажетті құжаттарды тапсырғанын растайтын құжат талап етілмейді.


16. Мемлекеттік қызмет МДҰ-да мемлекеттік қызметті алушының жеке қатысуымен жүзеге асырылады.


17. Мемлекеттік қызметті алушының құжаттары мектепке дейінгі ұйымның басшысына тапсырылады.


18. Осы Регламенттің 12 - тармағына сәйкес талап етілетін барлық құжаттар ұсынылмаған жағдайда мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тартылады.


19. Мемлекеттік қызметті көрсету үдерісіне келесі құрылымдық-функционалдық бірліктер (бұдан әрі- ҚФБ) қатысады:


1) білім беру ұйымының басшысы;


20. Әр әкімшілік іс-әрекеттің, әр ҚФБ әкімшілік әрекеттер дәйектілігін және өзара іс-қимылының мәтінді кестелік сипаттамасы осы Регламентке                 2-қосымшада келтірілген. 


21. Мемлекеттік қызметті көрсету үдерісіндегі әкімшілік іс-әрекеттердің  функционалдық өзара іс-қимылының схемасы осы Регламентке                                          3-қосымшада келтірілген.  

5.Мемлекеттiк қызметтерді көрсететiн

лауазымды тұлғалардың жауапкершiлiгi


22. Мемлекеттік қызметті көрсетудің жауапты тұлғасы мектепке дейінгі ұйымның басшысы болып табылады. 


Мектепке дейінгі ұйымның басшысы Қазақстан Республикасының заңнамаларына сәйкес белгіленген мерзімдерде мемлекеттік қызмет көрсетуді жүзеге асыруға және оның сапалылығына жауапты болады.

«Мектепке дейінгі білім беру 
ұйымдарына құжаттарды қабылдау
және балаларды қабылдау» мемлекеттік

 қызмет көрсету  регламентіне 

1-қосымша 

Мемлекеттік қызметті көрсететін 

білім беру ұйымдарының  мекенжайлары

	№
	Атауы
	Орналасқан мекенжайы
	Байланыс телефоны

	1
	2
	3
	4

	1
	Осакаров ауданы әкімдігі Осакаров ауданының білім, дене шынықтыру және спорт бөлімінің «Балдырған» мектепке дейінгі ұйымы» КМҚК
	101000, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Осакаровка кенті, Литвинская көшесі, 79а
	8(72149)41-2-84


	2
	Осакаров ауданы әкімдігі

Осакаров ауданының білім, дене шынықтыру және спорт бөлімінің «Қарлығаш» мектепке дейінгі ұйымы» КМҚК
	101000, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Осакаровка кенті, Семилетка 1 көшесі, 2
	8 (72149)42-1-60

	3
	Осакаров ауданы әкімдігі Осакаров ауданының білім, дене шынықтыру және спорт бөлімінің  «Айгөлек» мектепке дейінгі ұйымы» КМҚК
	101012, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Молодежный кенті, Аспандиярова көшесі, 34а
	8(72148)21-6-81

	4
	Осакаров ауданы әкімдігі

Осакаров ауданының білім, дене шынықтыру және спорт бөлімінің  «Сарыөзек ауылының  «Жұлдыз» балабақшасы» КМҚК
	101020, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Сарыөзек ауылы, Центральная көшесі, 13а
	8(72148)52-0-73

	5
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Есіл ауылының  №2 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101010, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Есіл ауылы, Школьная көшесі, 60
	8(72149)35145

	6
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Пионерское  ауылының  №3 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101016, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Пионерское ауылы, Центральная көшесі, 27
	8(72149)34299

	7
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Қарағайлы   ауылының  №5 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101015, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Пионерское ауылы, Школьная  көшесі, 5
	8(72132)37297

	8
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Батпақ   ауылының  №6 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101003, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Батпақ ауылы, Садовая көшесі, 34
	8(72149)33921

	9
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Приишимское ауылының  №7 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101016, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Приишимское ауылы, Центральная  көшесі, 7
	8(72149)51438

	10
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Уызбай     ауылының  №8 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101025, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Уызбай ауылы, Школьная көшесі, 10
	8(72149)38373

	11
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Николаевка ауылының  №10 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101013, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Николаевка ауылы, Школьная көшесі, 5
	8(72149)50939

	12
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Шұңқыркөл ауылының  №11 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101030, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Шұңқыркөл  ауылы, Центральная көшесі, 1
	8(72149)51579

	13
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Осакаровка кентінің №12 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101000, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Осакаровка кенті, Целинная көшесі, 4а
	8(72149)41769

	14
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Озерное  ауылының  №13 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101014, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Озерное  ауылы, Школьная  көшесі, 37
	8(72149)37144

	15
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Трудовое   ауылының  №15 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101024, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Трудовое ауылы, Бакинская  көшесі, 5
	8(72148)31130

	16
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Садовое  ауылының  №16 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101019, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Садовое ауылы, Ленина көшесі, 9
	8(72149)51880

	17
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Сұңқар  ауылының  №17 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101022, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Сұңқар ауылы, Кирова көшесі, 1
	8(72149)38542

	18
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Звездное  ауылының  №18 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101000, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Звездное ауылы, Строителей көшесі, 5
	8(72148)31239

	19
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Мирное   ауылының  №20 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101011, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Мирное ауылы, Школьная көшесі, 1
	8(72149)31321

	20
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Тельманское  ауылының  №22 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101023, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Тельманское ауылы, Школьная көшесі, 10
	8(72148)30339

	21
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Дальнее ауылының №24 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101004, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Дальнее ауылы, Школьная көшесі
	8(72132)26366

	22
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Родниковское ауылының №25 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101018, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Родниковское  ауылы, Набережная көшесі, 4
	8(72148)26235

	23
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Молодежный кентінің №26 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101012, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Молодежный кенті, Комарова көшесі, 7
	8(72148)22176

	24
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Сенокосное ауылының №29 орта мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101000 Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Сенокосное ауылы, Школьная көшесі, 5
	8(72148)39360

	25
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Ақпан  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101003, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Ақпан ауылы Верхняя көшесі, 5
	8(72149)50435

	26
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Шідерті  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101000, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Шідерті ауылы Школьная көшесі, 1
	8(72148)30191

	27
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Степное  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101024, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Степное ауылы Центральная көшесі, 1
	8(72148)31196

	28
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Колхозное ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101010, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Колхозное  ауылы Советская көшесі, 13
	8(72149)51223

	29
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Центральное ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101016, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Центральное ауылы, Почтовая көшесі, 2
	8(72149)34160

	30
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Ошағанды ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101003, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Ошағанды ауылы Надречная көшесі, 1
	8(72149)50333

	31
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Ертіс  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101006, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Ертіс ауылы, Казахстанская көшесі, 17
	8(72148)50630

	32
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Сарыөзен  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101020, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Сарыөзен ауылы, Центральная көшесі, 10
	8(72149)50117

	33
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Комсомольское  ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101013, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Комсомольское, ауылы, Школьная көшесі, 1
	8(72149)50503

	34
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Сельстрой ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101013, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Сельстрой ауылы, Школьная көшесі, 1
	8(72149)51427

	35
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Русская Ивановка ауылының негізгі  мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101020, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы,  Русская Ивановка ауылы, Центральная көшесі, 30
	8(72149)50061

	36
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Коллективное ауылының бастауыш мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101010, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Коллективное ауылы, Мира көшесі, 1
	8(72149)50568

	37
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Шоқай  ауылының бастауыш   мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101020, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Шоқай ауылы, Центральная көшесі, 7
	8(72149)50035

	38
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Крещеновка ауылының бастауыш мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101015, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Крещеновка ауылы, Школьная көшесі, 13
	8(72149)37631

	39
	Қарағанды облысы Осакаров ауданы әкімдігінің «Святогоровка ауылының бастауыш мектебі» КММ мектепке дейінгі шағын орталығы
	101015, Қарағанды облысы, Осакаров ауданы, Святогоровка ауылы, Школьная көшесі
	8(72149)51995



Ескерту: КМҚК – коммуналдық мемлекеттік қазыналық кәсіпорын.


КММ – коммуналдық мемлекеттік мекеме.

«Мектепке дейінгі білім беру 

ұйымдарына құжаттарды қабылдау
және балаларды қабылдау» мемлекеттік

 қызмет көрсету  регламентіне 

2-қосымша 

Әр әкімшілік әрекеттің, әр ҚФБ әкімшілік әрекеттер дәйектілігінің және өзара іс-қимылының мәтінді кестелік сипаттамасы

1-кесте. ҚФБ іс-әрекетінің сипаттамасы.

	Негізгі үдерістің әрекеті (барысы, жұмыс ағымы)

	Іс- әрекет N (барысы, жұмыс ағымы)
	1
	2

	ҚФБ атауы 
	Мектепке дейінгі ұйымның басшысы



	Іс-әрекеттің атауы (үдерістің, шараның, операцияның) және оның сипаты
	Мемлекеттік қызметті алушының ұсынған құжаттарын қабылдау және қарау
	Шарттың бланкісін не болмаса                            мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап беру

	Аяқталу нысаны  (мәліметтер, құжат, ұйымдастырушы-реттеуші шешім)
	Мемлекеттік қызмет алушы қажетті кеңес алады
	Шарт жасасады, шартты не болмаса         мемлекеттік қызметті алушыға мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап беріледі


2-кесте. Пайдалану нұсқалары. Негізгі үдеріс-шарт берілген жағдайда
	Мектепке дейінгі ұйымның басшысы



	 N 1 іс-әрекет

Мемлекеттік қызметті алушы ұсынған құжаттарды қабылдау және оны қарастыру 
	 N 2 іс-әрекет

Шарт бланкісін беру, шарт жасасу және оны мемлекеттік қызметті алушыға беру


3-кесте. Пайдалану нұсақалары. Альтернативті үдеріс - мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап берілген жағдайда
	Мектепке дейінгі ұйымның басшысы



	N 1 іс-әрекет

Мемлекеттік қызметті алушы ұсынған құжаттарды қабылдау және оны қарастыру
	N 2 іс-әрекет

Мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауапты дайындау және оны мемлекеттік қызметті алушыға беру


«Мектепке дейінгі білім беру 

ұйымдарына құжаттарды қабылдау
және балаларды қабылдау» мемлекеттік

 қызмет көрсету  регламентіне 

3-қосымша 

Мемлекеттік қызметті көрсету үдерісіндегі әкімшілік іс-әрекеттердің  функционалдық өзара іс-қимылының схемасы





Регламент оказания государственной услуги
"Прием документов и зачисление детей в дошкольные
организации образования"

1. Основные понятия

1. В настоящем регламенте оказания государственной услуги "Прием документов и зачисление детей в дошкольные организации образования" (далее - Регламент) используются следующие основные понятия:

1) дошкольная организация - организация образования, реализующая общеобразовательные программы дошкольного воспитания и обучения;

2) получатель государственной услуги - законные представители детей дошкольного возраста.
2. Общие положения

2. Государственная услуга предоставляется дошкольными организациями всех типов и видов (далее - ДО), непосредственно в кабинете руководителя (контактные данные указаны в приложении 1 настоящего Регламента).

3. Форма предоставления государственной услуги: неавтоматизированная.

4. Государственная услуга осуществляется на основании подпункта 1) пункта 2 статьи 14 Закона Республики Казахстан от 27 июля 2007 года "Об образовании", постановления Правительства Республики Казахстан от 31 августа 2012 года № 1119 "Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых Министерством образования и науки Республики Казахстан, местными исполнительными органами в сфере образования и науки" (далее - Стандарт).

5. Формой завершения государственной услуги являются договор, заключаемый согласно приложению 1 к Стандарту между ДО и законными представителями либо мотивированный ответ об отказе в предоставлении государственной услуги.

3. Требования к порядку оказания государственной услуги

6.  Информацию по вопросам оказания государственной услуги можно получить в государственном учреждении "Отдел образования, физической культуры и спорта Осакаровского района", расположенном по адресу: Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Осакаровка, улица Целинная 3а, а также в ДО, адрес которых указан в приложении 1 к настоящему Регламенту.

7. Сроки оказания государственной услуги с момента:

1) сдачи получателем государственной услуги документов в ДО, определенных в пункте 12 настоящего Регламента и получения необходимой консультации со стороны руководителя составляют не менее 30 минут;

2) максимально допустимое время ожидания получения государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения получателя государственной услуги, составляет не более 30 минут;

3) максимально допустимое время обслуживания получателя государственной услуги государственной услуги, оказываемой на месте в день обращения, составляет не менее 30 минут.

8. Государственная услуга оказывается бесплатно.

9. Государственная услуга при обращении в ДО предоставляется в течение двух рабочих дней, в соответствии с установленным графиком приема законных представителей, утвержденного руководителем ДО.

10. Государственная услуга оказывается в зданиях ДО, непосредственно в кабинете руководителя.

11. Этапы оказания государственной услуги с момента получения заявления от получателя государственной услуги для получения государственной услуги и до момента выдачи результата государственной услуги:

1) получатель государственной услуги обращается в ДО, предоставляет пакет документов руководителю ДО;

2) руководитель ДО проверяет поступившие документы, оформляет результат оказания государственной услуги, составляет договор между дошкольной организацией и законными представителями ребенка.

4. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе 
оказания государственной услуги
12. Для получения государственной услуги получателю государственной услуги необходимо представить следующие документы в ДО:

1) направление, выданное отделом образования района, в сельской местности – акиматом;

2) паспорт здоровья ребенка;

3) справку санитарно-эпидемиологической службы об эпидокружении.

В дошкольных организациях прием детей ведется в течение года при наличии в нем свободных мест.

13. Бланки договора выдаются руководителем ДО.

Договор составляется в двух экземплярах.

После зачисления ребенок получает право на обучение и содержание в дошкольной организации в соответствии с общеобразовательными учебными программами дошкольного воспитания и обучения и расписанием занятий, установленным ДО, предоставляющим государственную услугу.

14. Заполненный получателями государственной услуги (законными представителями) договор сдается руководителю ДО (один экземпляр хранится у руководителя ДО, другой остается у получателя государственной услуги (законных представителей).

15. Документ, подтверждающий сдачу получателем государственной услуги необходимых документов для получения государственной услуги, не требуется.

16. Государственная услуга осуществляется посредством личного посещения ДО получателем государственной услуги.

17. Документы получателей государственной услуги сдаются руководителю дошкольной организации.

18. В предоставлении государственной услуги отказывается в случае, если не представлены все документы, требуемые в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента.

19. В процессе оказания государственной услуги участвуют следующие структурно-функциональные единицы (далее – СФЕ): 

1) руководитель организации образования.

20. Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействия административных действий каждой СФЕ, каждого административного действия указано в приложении 2 к настоящему Регламенту.

21. Схема функционального взаимодействия административных действий в процессе оказания государственной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

5. Ответственность должностных лиц, оказывающих
государственные услуги

22. Ответственным лицом за оказание государственной услуги является руководитель дошкольной организации.

Руководитель дошкольной организации несет ответственность за качество и реализацию оказания государственной услуги в установленные сроки в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

Приложение 1
к регламенту оказания государственной
услуги "Прием документов и
зачисление детей в дошкольные
организации образования"

Адреса дошкольных организаций, 

оказывающих государственную услугу
	№№
	Наименование
	Адрес расположения


	Контактный

телефон

	1
	2
	3
	4

	11
	КГКП «Дошкольная организация «Балдырган» акимата Осакаровского района Отдела образования, физической культуры и спорта Осакаровского района
	101000, Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Осакаровка, улица Литвинская, 79а
	8(72149)41-2-84


	2
	КГКП «Дошкольная организация «Карлыгыш» акимата Осакаровского района Отдела образования, физической культуры и спорта Осакаровского района
	101000, Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Осакаровка, улица 1 Семилетка, 2
	8 (72149)42-1-60

	3
	КГКП «Дошкольная организация «Айголек» акимата Осакаровского района Отдела образования, физической культуры и спорта Осакаровского района
	101012,  Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Молодежный, улица Аспандиярова, 34а
	8(72148)21-6-81

	4
	КГКП «Детский сад «Жулдыз» села Сарыозек акимата Осакаровского района Отдела образования, физической культуры и спорта Осакаровского района
	101020, Карагандинская область, Осакаровский район, село Сарыозек, улица  Центральная, 13а
	8(72148)52-0-73

	5
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №2 села Есиль" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101010, Карагандинская область, Осакаровский район, село Есиль, улица Школьная, 60
	8(72149)35145

	6
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №3 села Пионерское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101016, Карагандинская область, Осакаровский район, село Пионерское улица Центральная, 27
	8(72149)34299

	7
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №5 села Карагайлы" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101015, Карагандинская область, Осакаровский район, село Карагайлы, улица Школьная, 5
	8(72132)37297

	8
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №6 села Батпак" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101003, Карагандинская область, Осакаровский район, село Батпак, улица Садовая, 34
	8(72149)33921

	9
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №7 села Приишимское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101016, Карагандинская область, Осакаровский район, село Приишимское, улица Центральная, 7
	8(72149)51438

	10
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №8 села Уызбай" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101025, Карагандинская область, Осакаровский район, село Уызбай, улица Школьная, 10
	8(72149)38373

	11
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №10 села Николаевка" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101013, Карагандинская область, Осакаровский район, село Николаевка, улица Школьная, 5
	8(72149)50939

	12
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №11 село Шункыркол" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101030, Карагандинская область, Осакаровский район, село Шункыркол, улица Центральная, 1
	8(72149)51579

	13
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №12 поселка Осакаровка" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101000, Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Осакаровка, улица Целинная, 4 а
	8(72149)41769

	14
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №13 села Озерное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101014, Карагандинская область, Осакаровский район, село Озерное, улица Школьная, 37
	8(72149)37144

	15
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №15 села Трудовое" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101024, Карагандинская область, Осакаровский район, село Трудовое, улица Бакинская, 5
	8(72148)31130

	16
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №16 села Садовое" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101019, Карагандинская область, Осакаровский район, село Садовое, улица Ленина, 9
	8(72149)51880

	17
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №17 села Сункар" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101022, Карагандинская область, Осакаровский район, село Сункар, улица Кирова,1
	8(72149)38542

	18
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №18 села Звездное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101000 Карагандинская область, Осакаровский район, село Звездное, улица Строителей, 5
	8(72148)31239

	19
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №20 села Мирное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101011, Карагандинская область, Осакаровский район, село Мирное, улица Школьная, 1
	8(72149)31321

	20
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №22 села Тельманское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101023, Карагандинская область, Осакаровский район, село Тельманское, улица Школьная, 10
	8(72148)30339

	21
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №24 села Дальнее" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101004, Карагандинская область, Осакаровский район, село Дальнее. улица Школьная
	8(72132)26366

	22
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №25 села Родниковское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101018, Карагандинская область, Осакаровский район, село Родниковское, улица Набережная, 4
	8(72148)26235

	23
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №26 поселка Молодежный" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101012, Карагандинская область, Осакаровский район, поселок Молодежный, улица Комарова, 7
	8(72148)22176

	24
	Дошкольный мини-центр КГУ "Средняя школа №29 села Сенокосное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101000 Карагандинская область, Осакаровский район, село Сенокосное, улица Школьная, 5
	8(72148)39360

	25
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Акпан" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101003, Карагандинская область, Осакаровский район, село Акпан, улица Верхняя, 5
	8(72149)50435

	26
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Шидерты" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101000, Карагандинская область, Осакаровский район, село Шидерты, улица Школьная, 1
	8(72148)30191

	27
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Степное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101024, Карагандинская область, Осакаровский район, село Степное, улица Центральная
	8(72148)31196

	28
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Колхозное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101010, Карагандинская область, Осакаровский район, село Колхозное, улица Советская, 13
	8(72149)51223

	29
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Центральное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101016, Карагандинская область, Осакаровский район, село Центральное, улица Почтовая, 2
	8(72149)34160

	30
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Ошаганды" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101003, Карагандинская область, Осакаровский район, село Ошаганды, улица Надречная, 1
	8(72149)50333

	31
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Иртышское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101006, Карагандинская область, Осакаровский район, село Иртышское, улица Казахстанская, 17
	8(72148)50630

	32
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Сарыозен" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101020, Карагандинская область, Осакаровский район, село Сарыозен, улица Центральная, 10
	8(72149)50117

	33
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Комсомольское" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101013, Карагандинская область, Осакаровский район, село Комсомольское, улица Школьная, 1
	8(72149)50503

	34
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Сельстрой" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101013, Карагандинская область, Осакаровский район, село Сельстрой, улица Школьная, 1
	8(72149)51427

	35
	Дошкольный мини-центр КГУ "Основная  школа села Русская Ивановка" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101020, Карагандинская область, Осакаровский район, село Русская Ивановка, улица Центральная, 30
	8(72149)50061

	36
	Дошкольный мини-центр КГУ "Начальная  школа села Коллективное" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101010, Карагандинская область, Осакаровский район, село Коллективное, улица Мира, 1
	8(72149)50568

	37
	Дошкольный мини-центр КГУ "Начальная  школа села Шокай" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101020, Карагандинская область, Осакаровский район, село Шокай, улица Центральная, 7
	8(72149)50035

	38
	Дошкольный мини-центр КГУ "Начальная  школа села Крещеновка" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101015, Карагандинская область, Осакаровский район, село Крещеновка, улица Школьная, 13
	8(7214)937631

	39
	Дошкольный мини-центр КГУ "Начальная  школа села Святогоровка" акимата Осакаровского района Карагандинской области
	101015, Карагандинская область, Осакаровский район, село Святогоровка, улица Школьная
	8(72149)51995


Примечание: КГКП – коммунальное государственное казенное предприятие,
КГУ - коммунальное государственное учреждение.

Приложение 2
к регламенту оказания государственной
услуги "Прием документов и
зачисление детей в дошкольные
организации образования"

Текстовое табличное описание последовательности и взаимодействия административных действий каждой СФЕ, каждого административного действия
Таблица 1. Описание действий СФЕ.
	Действия основного процесса (хода, потока работ)

	N действия (хода, потока работ)
	1
	2

	Наименование СФЕ
	Руководитель дошкольной организации



	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Прием и рассмотрение документов, представленных получателем государственной услуги
	Выдача бланка договора либо подготовка мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги

	Форма завершения (данные, документ, организационно- распорядительное решение)
	Получение необходимой консультации получателем государственной услуги
	Заключение договора, выдача договора либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги


Таблица 2. Варианты использования. Основной процесс - в случае выдачи договора 

	Руководитель дошкольной организации

	Действие N 1

Прием  и рассмотрение документов, представленных получателем государственной услуги
	Действие N 2

Выдача бланка договора, заключение договора и выдача получателю государственной услуги


Таблица 3. Варианты использования. Альтернативный процесс - в случае выдачи мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги 

	Руководитель дошкольной организации

	Действие N 1

Прием  и рассмотрение документов, представленных получателем государственной услуги
	Действие N 2

Подготовка мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги и выдача получателю государственной услуги


Приложение 3
к регламенту оказания государственной
услуги "Прием документов и
зачисление детей в дошкольные
организации образования"

Схема функционального взаимодействия административных действий в процессе оказания государственной услуги



Получатель государственный услуги:


сдача документов в ДО





Руководитель ДО: 


1) прием и рассмотрение документов, представленных получателем государственной услуги;


2) необходимая консультация со стороны руководителя;


3) выдача бланков договора либо подготовка мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги;


4) заключение договора, выдача 


договора либо мотивированного ответа об отказе в предоставлении государственной услуги получателю государственной услуги 





МДҰ басшысы: 


1) мемлекеттік қызметті алушының ұсынған құжаттарын қабылдау және оны қарастыру;


2) басшы жағынан қажетті кеңес беру; 


3) шарттың бланкісін не болмаса                            мемлекеттік қызмет көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауапты беру;


4) шарт жасасады, шартты не болмаса         мемлекеттік қызметті алушыға мемлекеттік қызметті көрсетуден бас тарту туралы дәлелді жауап беріледі





Мемлекеттік қызметті алушы:


МДҰ құжаттарды тапсыру









